CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHIEU SANG CONG CONG TP.HCM Pic lip — T do — Hanh phiic
S6: 46 /QD-HPQT Tp.Hé Chi Minh, ngay 12 thdng 9 nam 2016
QUYET DINH

Veé viéc ban hanh Quy ché hoat déng ciia Hoi ddng quan tri
Cong ty c6 phan Chiéu sang cong cong thanh pho Ho Chi Minh

CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CHIEU SANG CONG CONG TP.HCM

Cin cir Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 duge Qudc hdi nudc Cong
hoa x& hdi chi nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 ndm 2014;

Cin ctt Quyét dinh sb  6770/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2015 cua Uy
ban nhan dan thanh phé Ho Chi Minh vé viéc phé duyét phuong an va chuyén
Cong ty TNHH MTV Chiéu séng cong cong thanh phé Hp Chi Minh thugc Céng
ty Pau tu Tai chinh nha nudc thanh phé thanh Céng ty ¢6 phén;

Cén cir ]?iél.} 1 t6 chirc va hoat déng cla Cong ty cb phéin Chiéu sang cong
cong thanh pho H6 Chi Minh d3 dugce Pai héi dong ¢6 dong théng qua ngay 19
thang 5 nam 2016;

Cén c1r bién ban hop Héi d6ng quan tri Céng ty ngay 12/09/2016, trong dé
cd théng qua ndi dung Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan tri;

QUYET PINH:
. Biéu 1. Ban hanh Quy ché hoat dong cia Hoi dbng quan tri Céng ty cb
phan Chiéu sang cong cdng thanh phd H6 Chi Minh.

Diéu 2. Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Diéu hanh va cac don vi trye
thudc, cac ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 2;
- Hoi déng quan trj;
- Ban Kiém soat; 1
- Ban Téng giam déc; ([« [-HIEL Sang g
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHIEU SANG CONG CONG TP.HCM Pjc lap - Tw do - Hanh phiic

Tp. H6 Chi Minh, ngay 12 thing 9 ndm 2016

QUY CHE
HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CHIEU SANG CONG CONG TP.HCM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 46/QP-HPQT ngay 12/9/2016
cia Hoi déng quan tri Céng ty C6 Phdn Chiéu sang cong cong TP.HCM)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Nhirng ciin cir phép ly
Quy ché hoat déng ciia Hdi ddng quan trj Cong ty C6 phan Chiéu séng cong cong

TP.HCM (sau day goi 1a Cong ty) dugc xay dung dua trén nhitng ciin ¢ phap 1y
sau day:

. Luét doanh nghiép sb 68/2014/QH13 d3 duge Qudc hdi nude Cong hoda xd hét chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014;

. Didu 1&¢ T chirc va Hoat dong cia Cong ty C6 phin Chiéu sang cdng cing
TP.HCM d3 dugc Pai hdi ddng cb dong théng qua ngay 19 thang 5 nam 2016.

Pidu2. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh cu thé vé co cdu t& chirc, co ché hoat dong, quyén va nhiém
vu ciia Hoi ddng quan tri, phuong thirc thuc hién chirc ning quan tri Céng ty, mdi
quan hé 1am vi€c gitra Hoi déng quan tri véi Ban diéu hanh va cic Pon v1, ¢4 nhin
trong Cong ty; cdc té chirc c4 nhin c6 lién quan bén ngoai Cong ty. Trong qua
trinh hoat déng HPQT s& diéu chinh, sira déi bé sung quy ché phit hop véi tinh
hinh hoat ddng ctia Cong ty.

Nhimng trirong hop khong quy dinh trong Quy ché nay hoic nhimg didu khoan nio
ctia Quy ché mau thuin véi Diéu 16 Céng ty; néu xay ra s& dugc giai quyét theo

Diéu 1& cia Cong ty va cac vin ban phap luit hién hanh ctia Nha nuéc.
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2. Déi tugng diéu chinh:

Quy ché nay dugc 4p dung vdi tit ca thanh vién Hbi dong quan tri, Ban Téng

Giam d6c va céc bd phén lién quan trong Cong ty.

Diéu 3.

1.

Giai thich tir ngir

Céc thuit ngit d3 dugc dinh nghia tai Diéu 1 cia Cong ty thi mic nhién dugc hiéu

va 4p dung tuong tur trong Quy ché nay. Céc thuét ngir dugc dinh nghia va tir viét

tit du6i day s& cé nghia nhu sau:

Cong ty: Cong ty C6 phin Chiéu sang cong cong thanh phd Hd Chi Minh.

Pidu 18 hozc Piéu 1& Cong ty: 1a Pidu 1& t§ chirc va hoat dong ciia Cong ty Cb
phin Chiéu sang cbng cong TP.HCM, bao gdm moi stra ddi, bd sung tai timg
thdi diém sau khi duge théng qua hop 1€,

Pai hdi ddng cb dong (PHDCD): gdm tét ca cac cb dong cd quyén biéu quyét,
14 co quan quyét dinh cao nhit clia Céng ty, cé quyén va nghia vu quy dinh cu
thé trong Diéu 1é Cong ty.

Hoi ddng quan tri (HPQT): la co quan quan ly Céng ty, ¢6 toan quyén nhén
danh Cong ty dé quyét dinh, thuc hién cic quyén va nghia vu ciia Cong ty
khong thude thdm quyén ciia PHPCD va chiu trach nhiém quén ly Céng ty vi
cac quyén lgi hop phép cia ¢b dong. Quyén han, trach nhiém va co ché hoat
dong cia HDQT duoc quy dinh tai Chwong II cia Quy ché nay.

Ban kiém soat (BKS): 1a co quan chju trach nhiém gidm sat tinh hinh hoat
dong cua cong ty, gidm sat Hoi dong quéan tri va can bd quan ly trong viéc
quéan ly va didu hanh Céng ty, chiu trich nhiém truéc PHPCP vé viéc thuc
hién cac nhiém vu dugce giao..

C d6ng 16m: 13 cb dong hoic nhém cb déng sé hiru truc tiép hodc gian tiép tir
nam phén tram (5%) tr& 1én s ¢ phidu c6 quyén biéu quyét ciia cong ty.
Ngudi co lién quan: 1a ca nhan hoic td chic duge quy dinh tai Khoan 17 biéu
4 Ludt Doanh nghiép.

Céng ty con: 14 doanh nghiép dugc thanh 1dp theo quy dinh ciha phap luit ma
Coéng ty C5 phin Chiéu sing cong cong TPHCM nim gitt toan bd vén didu 16,
phin vén g6p hoic ¢b phan chi phéi.

Pon vi truc thudc: 1a cac don vi phu thudc va ndm trong td chitc bd may noi
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b clia Céng ty, c6 chitc ning, nhiém vu tham muu, gitip viéc cho Téng Gidm
dbc hoic chirc nang, nhiém vu san xuét, kinh doanh dudi quyén chi dao, diéu
hanh cia Ban Téng Giam dbc.

- Ngudi quan ly Céng ty: 1a Chu tich Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi dong
quan tri, Téng Giam dbc diéu hanh, Phé Téng Giam déc, Ké todn trudng.

- Céan b quén ly: theo quy dinh tai Piém d Khoan 1 Piéu 1 ciia Diéu 12 Cong ty.

- Ban diéu hanh: 12 Téng Gidm déc diéu hanh, cac Phé Téng Giam déc, K& toan
trudng.

- Ngudi c6 lién quan: 13 ca nhén hodc td chirc theo quy dinh tai khoan 17 Diéu 4
cia Ludt Doanh nghi¢p.

2. Trong Quy Ché nay, cdc tham chiéu téi mét hodic mot sb didu khoan cua Piéu 1é
hogc van ban phap luit s& bao gbm ca nhitng sira dbi bd sung hodc vin ban thay

thé cic vin ban do.

Didu 4. Nguyén tic td chirc, hoat djng cia HDQT

T4 chirc va hoat dong cia HPQT phai tuén thi nhitmg nguyén tic sau:

1. HDPQT lam viéc theo nguyén tic tip thé lanh dao, quyét dinh theo da sé thé hién
qua c4c nghi quyét cia HDQT;

2. Tb chirc va hoat dong cia HPQT tuin theo quy dinh phép luit, Diéu 1é Cong ty,
Nghij quyét, Quyét dinh cia PHPCD;

3.  HDQT thuc hién cac quyén va nhiém vu dugc giao mdt cach trung thyc, cn trong,
t6t nhit nhim bao dam loi ich hop phap tdi da ciia Cong ty;

4. HDQT trung thanh véi loi ich cia Cong ty, ddng thoi phai tranh cic xung dot vé
quyén lgi c nhin ma c6 thé gy thiét hai cho Cong ty;

5. Thanh vién ctia HDQT chiu trich nhiém c4 nhan v& phin viéc duge phan céng cua
minh va ciing chiu trich nhiém trudc PHDCP, trude phép ludt vé cic quyét dinh

cua HDQT,

6. HDPQT giao trach nhiém cho Téng Giam dbc va cdc chu thé c6 lién quan thyre hién
cac quyét dinh cia HDQT.

7.  HDQT st dung con diu cia Cong ty ¢b phin dé thuc hién nhiém vy, quyén han
cua minh.



Diéu 5. Nhiém k¥, s6 lwong thanh vién HPQT, tiéu chuédn va diéu kién ]dm thanh

vién HDQT, dé cir, Gmg cir vio HPQT

1.
2.

Dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 23 Diéu 18 Cong ty;

Riéng d6i véi trudng hop c6 thanh vién duge biu bd sung hodc thay thé thanh vién
bi mién nhiém, bai nhiém trong thoi han nhiém ky thi nhiém ky ciia thanh vién d6
12 thoi han con lai cua nhiém ky HDQT.

Thanh vién HPQT cia nhiém ky vira két thuc tiép tuc hoat déng cho dén khi thanh

vien HDQT méi dugce bau va tiép quan cong vige.

Piéu 6. Co chu td chirc ciia HPQT

Co céu td chirc hoat déng ciia HDQT bao gém:

Chu tich HPQT;

Phé Chu tich HPQT;

Cac Thanh vién HPDQT.

Viéc phin cdng, diéu chuyén nhiém vy giira cac thanh vién phu thugc vao tinh

hinh kinh doanh ctia cong ty trong tirng thoi ky, do HDQT quyét dinh.

. . CHUON GII . .
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA HQI PONG QUAN TRI

Piéu7. Nhiém vy va quyén han ciia HDQT trong viéc té chirc DPai hi ddng cb dong:

1.

Viéc xdy dung chuong trinh hop PHDPCD, triéu tdp va théng bao hop, thé thirc
tién hanh hop va théng qua Nghi quyét PHPCP duge thuc hién theo quy dinh tai
Piéu & Cong ty va Phap luat.
Lién quan dén cic ndi dung hop PHPCP, HPQT dé xuét, kién nghi va trinh
PHDCDP théng qua cac vin d& sau:

Bdo cdo cia Hoi déng quan tri;

a.
b. Ké hoach phat trién ngfm han va dai han cua Cong ty;

e

Béo cdo tai chinh nim di duoc kiém todn;

==

Mite ¢4 tirc thanh toan hang nim cho mdi loai ¢b phin phi hop véi quy dinh
tai didu 132 Luat Doanh nghiép va cic quyén gin lién véi loai cb phin do.
e. S6 luong thanh vién cua Hoi déng quan tri va Ban kiém soat;

f. Lua chon cong ty kiém toan;



g. Béu, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi ddng quan trj va Ban
kiém soat va bdo céo viéc Hoi ddng quan tri bd nhiém Téng Giam déc;

h. Tbng sb tién thi lao clia cdc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va
Béo cdo tién thu lao cia Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt;

i. B sung va sira d6i Didu 1 Cong ty;

j- Loai cb phin va sb hrgng c6 phin méi duge phét hanh dbi véi mi loai ¢d phin;

k. Chia, tach, hop nhét, sap nhép hodc chuyén ddi Cong ty;

1. Tb chirc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

m. Kiém tra va xir ly céc vi pham ciia Hoi ddng quan trj hosc Ban kiém soat gay
thiét hai cho Cong ty va céc ¢d dong ciia Cong ty;

n. Péu tir hoic ban s6 tai san ¢6 gi4 tri bang hodc 16n hon 35% tdng gia trj tai san
dugc ghi trong béo céo tai chinh dugc kiém toan gin nhét cia Céng ty;

0. Cong ty mua lai hon 10% mét loai cb phén phat hanh;

p. Quyét dinh cic hop ddng va giao dich véi nhitng ngudi duge quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 162 Luat Doanh nghiép v6i gid trj bang hodc 16n hon 35% tong
gid trj tai san cia Cong ty dugc ghi trong bio cdo tdi chinh dwoc kiém toin
gin nhét caa Cong ty;

q. Céc vén dé khac theo quy dinh cua Diéu 1& nay va Phép luat.

Pidu 8. Nhiém vy va quyén han trong quén Iy chung ciia HDQT
HPQT dua ra c4c quyét dinh quén trj, phé duyét va xir Iy céc vin dé sau:

1. Giao nhiém vu, chi tiéu ké hoach cho Téng Giam déc, giam sat, chi dao Téng
giam dbc va can bd quan ly khéc trong diéu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay
cua Cong ty;

2. Vén dé lién quan dén ngudi dai dign phz“m vbn cia Cong ty tai cac doanh nghiép
khac theo ding quy dinh cia Phép luét;

3. Dinh chi, huy bo vo didu kién c4c quyét dinh ciia Téng Gidm dbc néu xét thiy cac
quyét dinh d6 di nguoc lai l¢i ich ciia Cong ty, vi pham phap luat va Diéu 1& Cong
ty;

4. Ban hanh cic quy ché : Quy ché Hoat d6ng cua Hoi ddng quan tri; Quy ché hoat
dong diéu hanh ctia Téng Giam dbc; Quy ché Nguoi dai dién phin vbn gép ciia

Cong ty tai cac doanh nghiép khéc; Quy ché quan ly tai chinh va quan Iy ng cla
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Céng ty; Quy ché chi tiéu ndi bd; Quy ché tra luong, trd thudng cho ngudi lao
déng; Quy ché quin Iy can bd; Quy ché quan Iy va sir dung quy phic loi, quy
khen thudng; Quy dinh vé cOng tac phi cua HPQT va BKS;

5. Uy quyén, giao nhiém vu cho Téng Gidm ddc thuc hién mét sb trach nhiém, nhiém

vu cua Hdbi déng quan tri trong mot thoi gian xéc dinh;

Piéu 9. Nhiém vu va quyén han cia HPQT trong viéc quyét dinh chién lwge phat
trién chung, ké hoach déu tir xiy dyng va sin xuit kinh doanh

HDPQT dua ra cac quyét dinh quan tri, phé duyét va xir Iy cic vén dé sau:

1.  Quyét dinh phuong an diu tir va du 4n diu tu trong thim quyén va giéi han theo
quy dinh ciia phap luit;

2. Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han, phé duyét ké hoach kinh
doanh hang ndm cia cdng ty

3. Phé duyét cac thi tuc déu tu, xdy dung theo quy dinh hién hanh trir cac truomg hop
luiit phép quy dinh phai duge cic co quan Nha nude ¢b thim quyén phé duyét;

4.  Quyét dinh céc giai phap phat trién thj tnromg, tiép thi va cong nghé;

5. Quyét dinh d4u tr hodc ban sb tai san c6 gia trj dén dudi 35% tong gié trj tai san

duoc ghi trong bio cdo tai chinh dugc kiém toan gin nhit ciia Cong ty;

Pidu 10. Nhiém vu va quyén han cia HDQT trong hoat déngva té chirc Céng ty
HDQT dua ra cic quyét dinh quan tri, phé duyét va xir Iy cdc van dé sau:

1. Quyét dinh co cdu tb chirc ndi bd Cong ty.

2. Quyét dinh thanh lap cong ty con, l4p chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gbp
vén, mua cb phan ciia doanh nghiép khac;

3, Quyét dinh d4u tu ra nuwdc ngoai duéi moi hinh thirc phtt hop véi phap luit Viét
Nam, phap ludt nuoc du kién dau tu va phap luat quéc té;

4.  BAu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hbi dbng quan tri; bd nhiém, min nhiém,
ky hop dbng, chdm dirt hop dbng déi véi Tdng giam ddc va can bé quan 1y khac
theo quy dinh tai diém d khoan 1 Pidu 1 Diéu 1& Céng ty; quyét dinh tién luong
va quyén lgi khic ciia nhitg can bd quan 1y dé;

5. Thyc hién giai quyét cac khiéu nai cita Cong ty vé cn bd quan 1y ciing nhu quyét

dinh Iva chon dai dién cia Cong ty trong cic tha tuc phap ly lién quan;



Piéu 11. Nhiém vu va quyén han cia HDQT vé céc vin d2 tai chinh va ngan siach

e o=

cia Cong ty
HDQT dua ra céc quyét dinh quén tri, phé duyét va xur ly cdc van dé sau:
Chio ban ¢d phin méi trong pham vi s6 ¢ phén duoc quyén chao béan ctia timg loai
Huy ddng vén bang cic hinh thirc khac theo quy dinh cita phap luét
Mua lai cb phan theo quy dinh tai khoan 1 Didu 130 ciia Luat Doanh nghiép;
Gia ban c¢b phan va trii phiéu cta cong ty;
Pé xuét dinh muc trich quy du tur phat trién, qu¥ khen thudng, quy phtc loi theo
dung quy dinh cua phép luét;
Thoi han va thi tuc tra ¢ tirc hodc xir ly 18 phét sinh trong qué trinh kinh doanh;
Viéc dinh gia tai san gép vén clia Cong ty khong phai 12 tién Viét Nam, vang,
ngoai té.
Théng qua hgp ddng mua, béan, vay, cho vay va hep ddng khac c6 gid tri bing
hodc 16n hon 35% téng gia trj tai san dugc ghi trong bio cdo tai chinh kiém toan
gin nhét clia Cong ty. Quy dinh nay khéng 4p dung d5i véi hop dong va giao dich
quy dinh tai diém m khoan 2 Piéu 14 Diéu 1¢, khoan 1 va khoan 3 Diéu 162 cua
Luat Doanh nghiép;

Piéu 12. Nhi¢m vu va quyén han cia HPQT trong viéc phé duyét, ky két hgp ddng

va cdc viin ban vé quéan ly céng ty
Hoi ddng quan tri phé duyét va Chu tich Hdi ddng quan tri truc tiép ky két cdc
Hop déng lao déng véi Tong Giam dbc, Phé Tdng Giam dbc, Ké todn trudng cia
Cong ty;
Hbi ddng quan tri phé duyét, chép thuin bing vin ban, gidm st va iy quyén cho
Tdng Giam dbc truc tiép ky két cac hop ddng sau:
a. Thoa thudn chi dinh va bai nhi€ém nhitng ngudi duge Cong ty Gy nhiém 1a dai
dién thuong mai c6 thdm quyén va luét su ciia Cong ty;
b. Hop df‘mg dugc quy dinh tai Khoan 8 Piéu 11 Quy ché nay;
c. Hop ddng ban sb tai san c6 gia tri dén dudi 35% tdng gia trj tai san dugc ghi

trong béo cao tai chinh dugc kiém toan gin nhét ctia Céng ty;

d. Thoa udc lao ddng tap thé ky két v4i dai dién tap thé nguoi lao dong;



Cac hop dbng khac ngoai cic hop déng quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu
nay, Téng Giam dbc c6 quyén ky va chiu trach nhiém trudc Hoi ddng quan tri.
Hoi ddng quan tri gidm sét va uy quyén cho Tdng Giam dbc truc tiép ky ban hanh
céc vin ban sau diy vé quan 1y Cong ty:

a. Céc Quy ché quan Iy ndi bd cua Cong ty trix cac Quy ché quy dinh tai khoén 4
Piéu 8, Quy ché Hoat déng cia Ban Kiém soat;

b. Ké hoach déu tu, kinh doanh, d4o tao nhin sy hing nim ciia Cong ty;

Céc viin ban quan ly Cong ty khic ngodi cac vin ban quy dinh tai Khoan 4 Piéu

nay do Téng Giam dbc truc tiép ky ban hanh.

Trong cic vin d& khéc lién quan dén quén Iy va hoat dong cita Céng ty, nhiém vu

va quyén han cia Héi ddng quan tri nhu sau:

a. Truc tiép giai quyét hoic ity quyén cho Tong Gidm dbc giai quyét cac khiéu
nai trong néi bd Cong ty tuy timg truong hop cu thé néu c6 khiéu nai ¢én Hoi
dbng quan tri;

b. Hoa giai cac tranh chip giita Cong ty v6i khach hang néu c6 bao cao/don kién
nghj dén Hoi déng quan tri;

c. Truc tiép hodc uy quyén giai quyét cac vu kién ma mét bén 1a Cong ty.

Piéu 13. Nhiém vu va quyén han ciia Chii tich HPQT

1.

Hoi ddng quéan trj biu mét thanh vién cia Hoi ddng quan trj 1am Chi tich. Cht

tich Hoi ddng quén tri khong duoc kiém nhiém Téng gidm dbc Cong ty.

Chu tich Hai ddng quan tri c6 céc quyén va nghia vu sau day:

a. Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 25 Piéu 1& Céng ty;

b. Thay mit HDQT ky cac vin ban ban hanh sau khi dugc HDQT théng qua; ky
va giri cac bao céo cia HDQT trinh Pai hoi ddng cb dong; ky quyét dinh bd
nhiém, mién nhiém, bai nhiém, cich chirc cic chirc danh Téng Gidm dbc, Pho
Téng Giam dbc, K& toan truéng Cong ty.

c. Dai dién Céng ty va nhan danh HPQT hodc Gy quyén cho cic thanh vién
HDQT trong quan hé ddi ngoai, ddng thdi chiu trach nhiém thiét 14p, duy tri

moéi quan hé véi ¢b dong va nhom co dong 16m;

d. Thyuc hién cdc quyén va nhiém vu khac theo phin cong phdn nhiém cua

HPQT, theo quy dinh cua phap huit va Piéu 18 Céng ty.



Piéu 14. Nhiém vy va quyén han ciia thanh vién ciia HDQT
Thanh vién HPDQT c6 cac quyén va nhiém vy sau:

1.  Thanh vién Hoi ddng quéan trj c6 ddy di cic quyén theo quy dinh clia Ludt Doanh
nghiép, cic van ban phap luat lién quan va Diéu 1& Cong ty, dic biét 1a quyén
dwoc cung cip cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh
cua cong ty va cla cac don vi trong cong ty.

2. Tuén thi ddy du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép,
cdc van ban phdp luét lién quan.

3,  Nghién ciru, danh gi4 tinh hinh, két qua hoat dong va dong gop vao viée xiy dung
phuong hudéng, ké hoach, myc tiéu hoat dong cua cong ty trong tirng thoi ky;

4.  Cb trach nhiém thuc hién cac nhiém vu ciia minh mét cich trung thyc, cdn trong
vi quyén lgi clia c6 dong va clia Cong ty.

5. C6 trach nhiém tham dy diy di cic cudc hop ctia Hoi ddng quan trj va c6 y kién
biéu quyét rd rang vé cc van dé dugc dira ra thdo ludn, chiu trach nhiém truéc
HPQT va PHDCP vé ¥ kién cita minh trong viéc thuc hién nhiém vy, cdng viéc
dirge phan cong trrc tiép thyc hién.

6. Céc thanh vién Hoi déng quan trj va nhimg ngudi ¢é lién quan khi thuc hién giao
dich cb phin ciia cong ty phai béo cdo Uy ban Chimg khoan Nha nudc va thyc
hién c6ng bd théng tin vé viéc giao dich nay theo quy dinh ciia phap luat.

7. Khéng dugc lgi dung chitc vy dé truc lgi hosic ¢ hanh dong chiém doat co hoi
kinh doanh cua cong ty, lam thiét hai lgi ich cha cong ty. C6 trach nhi€ém bao mét
théng tin ctia cong ty.

8.  Céc thanh vién HDQT biéu quyét thong qua quyét dinh cia HPQT thi phai chiu
trich nhiém lién doi vé quyét dinh dwoc théng qua. Truong hop thanh vién
HPQT vi pham phép luat, vi pham Diéu 1& Cong ty, gy thiét hai cho Cong ty, thi
phai chju trach nhiém c4 nhén va phai bdi thuong d5i véi cdc thiét hai do minh
géy ra theo quy dinh cia phép luét.

Diéu 15. Thu ky HPQT
Khi xét thdy cén thiét, Chu tich Héi dong quan trj tuyén dung thir ky dé hd trg

Héi dE"mg quan tri va Chua tich Hdi df‘)ﬂg quan tri thuc hién cic nghia vu thude
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thim quyén theo quy dinh ciia phap luat va Diéu I& Céng ty. Cha tich HDQT ¢6
thé bai nhiém Thu ky khi cin nhung khéng duoc trai véi quy dinh hién hanh vé
lao dong. Thu ky HPQT va c¢6 cic quyén va nghia vu sau day:

1. H3 tro td chirc triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng, Hoi ddng quan tri; ghi chép
cac bién ban hop;

2. HO trg thanh vién Hoi ddng quan trj trong viée thyre hién quyén va nghia vu dugc
giao;

3. Té chitc cac cude hop ciia HPQT, tdng hop, chuén bj cc hd so, tii lidu lién quan,
thu moi hop theo chi dao caa Chu tich HDQT;

4. Phéi hop véi Phong T chirc hanh chanh chuén bi dia diém, co s& vat chét, trang
thiét bi cho c4c cude hop cua HDQT

5. Chuyén giao céc hd so, tai liéu cia HDQT, PHPCP cho bo phén vin thu hru trit
Cong ty luu trit;

6.  Tiép nhén, soan thao, trinh ky va ludn chuyén céc van ban lién quan cia HDQT;

7. Hb tro HPQT trong viéc tudn thu dung cic nghia vu cung cap thong tin, cdng
khai hoa théng tin va tha tuc hanh chinh.

8.  Cap nhit va béo cao Chu tich HPQT vé viéc cac thanh vién HDQT, cic don vi,
c4 nhan thyuc hién Nghi quyét/Quyét dinh cuia HDQT;

9.  Pugc nhin mét khoan thii lao céng viéc nhét dinh do PHPCD quyét dinh theo dé
nghi cia HDQT va dirge cung cp trang thiét bi, vat dung vin phong phuc vu cho

cong viéc va nhiém vu dugc giao.

CHUONG III
CAC CUQC HOP HPQT VA THU LAO CUA HPQT

Diéu 16. Cudc hop diu tién ciia phiém ky:
Thure hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 26 Diéu 1& Céng ty.

Pidu 17. Cic cude hop thwong ky cia HDQT
1. Triéu tap hop HPQT: HPQT c6 thé triéu tip hop bét ky khi nay thdy cin thiét
nhung it nhit mdi quy phai hop mét 1dn do Cha tich HPQT triéu tip d& xem xét

va quyét dinh cdc van dé thudc nhiém vu va quyén han ctia HPQT. Déi véi cac
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vén dé khong cin thiét phai tridu tip cude hop HPQT hoic khong c6 diéu kién dé

triéu tdp hop, Chu tich HPQT co thé t6 chirc 14y v kién cac thanh vién HPQT

bing vin bin (Phiéu biéu quyét). Nghi quyét/Quyét dinh dugc théng qua bing
hinh thic 4y ¥ kién bing van ban cé gia tri nhu Nghj quyét/Quyét dinh dugc
théng qua tai cude hop HPQT;

Thanh phén tham dy: bao gbm céc thanh vién HPQT va Thu ky HPQT. Ty vao

ndi dung cudc hop ma HPQT c6 thé moi thém thanh vién Ban didu hanh, Ban

kiém soat, Can b quan Iy ciing du hop. Phién hop thuong ky do Chu tich HPQT
quyét dinh trigu tip va chu tri. Trudng hgp Chu tich vﬁng mit thi thuc hién theo
quy dinh tai Khoan 3 Diéu 25 Diéu 18 Céng ty.

Théng bdo moi hop: Théng bao moi hop dugc giri bang buu dién, fax, thu dién tir

hoidc phuong tién khac, nhung phai bdo dam dén dugc dia chi lién lac cia tirng

thanh vién Hoi déng quan trj dugc ding ky tai cong ty. Tuy theo tinh chit va nhu
cdu bio mét cia vin ban, Thu ky HPQT s& xin ¥ kién Chu tjch HDPQt quyét dinh
hinh thic giri vin ban va tai liéu phu hep. Thong b4do mdi hop, chuong trinh va
tai liéu cdn nghién ciru trude (néu c6) phai dwge Thu ky HPQT phéi hop Phong

Té chitc hanh chinh phéi hgp, giri dén céc thanh vién du hop cham nhét 14 05

(ndm) ngay lam viéc trudc ngay hop.

Nbi dung phién hop thuéng ky bao gdm:

a. Panh gia tinh hinh va két qua hoat dong ky trudc, thong qua va ban bién phép
chi dao thuc hién ké hoach hoat dong k¥ nay.

b. Ban va quyét dinh nhitng vin d& c6 lién quan dén viéc trién khai thuc hién cac
muc tiéu phét trién dai han ciia Cong ty thudc thim quyén cia HPQT.

c. Ban va quyét dinh cAc vin dé& khéc c6 lién quan dén trach nhiém va thim
quyén cua HDQT.

d. Cac thanh vién HDQT, Trudng Ban kiém soat, Tong gidm dbc/Phé tdng gidm
dbc c6 thé kién nghi Chu tich HDQT bé sung vao chwong trinh phién hop
nhimg ndi dung ma ngudi kién nghi nhén thiy 14 quan trong va cip thiét. Kién
nghi nay phai dugc gii dén Thu ky HDQT chdm nhét 13 01 (mdt) ngay trude
ngay hop.

e. Chu tich HDQT dugc quyén yéu ciu Téng Gidm dbc chuén bi cac tai lidu, ndi
dung dé xem x¢t, thao ludn tai cic cudc hop HPQT

11
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5. Dia diém hop HDQT: Héi ddng quén tri c6 thé hop tai tru s& chinh cia Cong ty

ho#c & noi khéac.

Pidu 18. Cic cudc hop bét thring cia HDQT

1. Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tip c4c cudc hop bit thudmg khi thiy cin thiét vi
lgi ich ctia Céng ty. Ngodi ra, Cha tich Hoi dé‘mg quan trj phai tri¢u tap hop Hoi
dbng quan tri, khéng dugc tri hoan néu khéng c6 1y do chinh ding, khi mot trong
s6 cac dbi tugng dudi diy dé nghj bang vin ban trinh bay muc dich cudc hop va
céc van dé can ban:
a. Téng Giam dbc hoic it nhat nam (05) can bd quan Iy khag;
b. 1t nhét hai (02) thanh vién Hoi déng quan tri;
c. Ban kiém soat.

2. Thoi gian triéu tap, théng bio mdi hop va cbng tac chuén bi cudc hop duge quy

dinh tai Diéu 26 Diéu 1& Cong ty;

Piéu 19. Piéu kién tién hanh cude hop HDQT

1. Cudc hop Hoi ddng quan tri dwoc tién hanh khi c6 tir 3/4 (ba phan tir) téng sb

thanh vién tré [€n du hop (04 nguot).
Trudng hop cude hop dugce triéu tip theo quy dinh khoan niy khéng di sé thanh
vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tép 14n thir hai trong thoi han 07 ngay, ké
tir ngdy du dinh hop 1an thtr nhit. Trudng hop nay, cudc hop dugc tién hanh néu
¢6 hon mot nira (1/2) sé thanh vién Hoi déng quan tri (03 ngudi) hop;

2. Thanh vién phai tham dy dﬁ’iy dn cac cude hop cia Hoi déng quan tri. Thanh vién
dugc iy quyén cho ngudi khac du hop néu duge da sb thanh vién Hdi ddng quan
trj chdp thuan. Thanh vién Hbi dbng quan trj dugc coi 1 tham dy va bidu quyét
tai cude hop quy dinh tai khoan 10 Piéu 26 Piéu 1& Cong ty
a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac dén dir hop theo quy dinh taikhoin 6Diéu nay.
Tham du va biéu quyét thong qua héi nghi truc tuyén hoic hinh thire twong tu khéc;

a o

Giri phiéu biéu quyét ¢én cude hop théng qua thu, fax, thu dién fir.
e. Truomg hop giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, phiéu biéu
quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugce chuyén dén Cha tich Hai
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dbng quan tri chim nhit mot gi& truée khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi

duoc mé trude sy chimg kién clia tit ca nhimg ngudi du hop.

Piéu 20. Hinh thirc hop trire tuyén ciia HDQT

1.

Cudc hop ciia HPQT c6 thé t& chire theo hinh thirc déi thoai giita cic thanh vién
HPQT khi tit ca hodc mét sé thanh vién dang & nhitng dja diém khéc nhau véi
diéu kién 12 mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a. Nghe timg thanh vién khac ciing tham gia phat biéu trong cudc hop;

b. Phét bidu véi tit ca cac thanh vién tham dy khic mét cach dong thoi.

Viéc trao ddi gifta cac thanh vién c6 thé thuc hién mét cach truc tiép qua dién
thoai hoic bang phuong tién lién lac théng tin khac hoac 1a két hop tit ca nhimg
phuong thitc nay. Thanh vién HPQT tham gia cudc hop nhu vdy duge coi 1a “co
mit” tai cudc hop do. Dia diém cudc hop dugc td chirc theo quy dinh nay la dia
diém ma nhom thanh vién HDQT dong nhit tap hop lai, hodc néu khong c6 mot
nhom nhur vay, la dia diém ma Chu toa cudc hop hién dién.

Céc quyét dinh dugc thong qua trong mdt cude hop qua dién thoai dugc td chirc
va tién hanh mot cach ding quy dinh, cé hi¢u lyc ngay khi két thic cudc hop
nhung phai duge khing dinh bing céc chit ky trong bién ban cua tit ca thanh vién
HDQT tham du cudc hop nay.

Pidu 21. Thé thirc biéu quyét trong cic cudc hop

1.

M&i thanh vién HPQT c¢6 mot phiéu biéu quyét va ¢6 gia tri ngang nhau. Céc
quyét dinh cia HPQT dugc théng qua theo nguyén tic da s6 qua ban. Truong
hgp s6 phiéu bidu quyét ngang nhau thi quyét dinh cubi cing thudc vé phia c6 y
kién ctia Chi tich HDQT;

Tuy treong hop cu thé, theo su théng nhét cia HPQT, cac Nghi quyét/ Quyét
dinh ciia HPQT c6 thé dugc biéu quyét théng qua dudi hinh thirc b phiéu kin
hodc gio tay biéu quyét ngay tai cudc hop HDQT.

Thanh vién HDQT khéng duge biéu quyét vé cac hgp ddng hoic giao dich ma thanh
vién d6 hodc ngudi lién quan thanh vién d6 truc tiép hoic gidn tiép 6 loi ich lién
quan tir hop ddng hodic giao dich néu trén. Thanh vién H6i dong quan trj d6 s& khong

dugc tinh vao sb lugng dai biéu t6i thidu c6 mat dé c6 thé td chire cude hop HPQT.
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4. Céc thanh vién HDQT c6 quyén bao luu ¥ kién ciia minh va yéu ciu y kién bdo
Iru d6 dugce ghi trong bién ban cudc hop cia HPQT, nhung phai nghiém chinh
chép hanh cic Nghi quyét/ Quyét dinh cia HDQT.

Pidu 22. Thim quyén va thé thirc liy ¥ kién biing viin ban

1. Trong mdt sb trudomg hop khén cp, thay vi triéu tip cudc hop HPQT, Chi tich
HDQT c¢6 thé 1dy ¥ kién biéu quyét quyét dinh mot hodc mét s& vin d& bing
Phiéu y kién cuia cic thanh vién. Thu ky HPQT c6é trach nhiém thuc hién viéc
chuyén cdc tai liéu c6 1ién quan dén néi dung cin biéu quyét va mau Phiéu y kién
dén cAc thanh vién.

2. Trong mdi phidu y kién phai ghi rd ndi dung cin biéu quyét, cic cin ci dé quyét
dinh, diéu kién bidu quyét hop 18, thoi gian chdm nhét giri phiéu y kién va phin-
danh y kién khac cua thanh vién HDQT;

3. Phiéu y kién c6 chir ky cua thanh vién bidu quyét phai dugc giri dén Chu tich
HPQT bfing thu bdo dam, fax hay gtri qua thu dién tr dén Cha tich HDQT;
Trudng hop Phiéu y kién duge giri bing fax hoic thu dién tir, ngay sau dé phidu y
kién ¢6 chir ky phai dugc giri ¢én Chu tich HPQT ch4m nhét 03 ngay.

4. Nghi quyét theo hinh thirc léy v kién bing vin ban dugc thong qua trén co sO y
kién tan thanh cia da sb thanh vién HDPQT cé quyén bidu quyét. Két quéa biéu
quyét bing Phiéu y kién c6 gié tri nhu cac quyét dinh trong m6t cudc hop binh
thudng cia HPQT va két qua kiém phiéu trong trudng hop ndy ciing phai duoc
ghi vao S6 bién ban ciia HDQT. -

5. Thanh vién HDQT khong duoc Gy quyén biéu quyét trong hinh thic biéu quyét nay.

6. Chu tich HPQT va Thu ky phai 14p bién ban kiém phiéu y kién trong vong 01
(mot) ngay lam viéc ké tir khi két thic thoi gian nhan phiéu y kién. Két qua kiém
phiéu biéu quyét phai dugc giri cho tit ca thanh vién HDQT.

Pidu 23. Bién ban cudc hop
Thyec hién theo Diéu 154 Luét doanh nghiép 2014.

Piéu 24. Nghi quyét cia HDQT

1.  Can cir ndi dung bién ban hop. Thu ky phdi hop céc bd phén lién quan soan thao
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Nghi quyét/Quyét dinh cia HPQT dé Chu tich HDQT ky, ban hanh theo diing thé
thirc vin ban.

Nghi quyét, Quyét dinh cua HPQT duge Chu tich HPQT ky, ban hanh trong thoi
han khéng chdm hon 10 ngay lam viéc ké tir khi két thic cudc hop HPQT.

Cin ¢t Bién ban cudc hop va Nghij quyét cia HDQT, Chi tich HPQT sé& thay mit
HDBQT ky vao cac vin ban ban hanh Quyét dinh, Quy dinh va cac vin ban khac
thudc thdm quyén ciia HPQT @& thuc hién trong toan Céng ty. Céc vin ban nay
phai duoc sao giri cho timg thanh vién HPQT, Téng Gidm dbc va Ban Kiém soat
dé theo dai, giam sat va thuc hién.

Céc tai liéu lién quan dén phién hop gdm: Bién ban, Nghj quyét, Quyét dinh va
cdc tai liéu lién quan khac dugc hru giir tai Thu ky Céng ty va Vin thu Céng ty

theo ché 6 bao mat cua Cong ty.

Piéu 25. Thi lao va chi phi hoat déng cia cac thanh vién HPQT

1.

Thanh vién HPQT duge hudng thii lao cong viée va tién thuéng. HPQT dy tinh
mitc thit lao cho timg thanh vién theo nguyén tic nhét tri. Téng mirc thii lao cia
HDQT do DPHPCP quyét dinh tai cudc hop thudng nién. HPQT quy dinh mirc
thil lao cu thé cho timg thanh vién HPQT tai mét vin ban cu thé cin cir trén tdng
murc thu lao da dugc DPHDCD thong qua.

Thanh vién HPQT co6 quyén dugc thanh todn céc chi phi dn, &, di lai va chi phi
hgp ly khac ma ho chi tra khi thue hién nhiém vu dugc giao,

Thu lao cua thanh vién HDQT dugec tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo
quy dinh ciia phap ludt v& thué thu nhap doanh nghiép va phai dugc thé hién
thanh muc riéng trong bio c4o tai chinh hing nim cia Céng ty, phai bio cdo
DHDCD tai cude hop thudng nién.

Téng Giam déc Cong ty bao dam cac diéu kién va phuong tién 1am viéc can thiét

cho hoat déng ctia HDQT va bd phan gitp viéc cia HDQT (néu c6).
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CHUONG IV
CONG KHAI LOI iCH LIEN QUAN VA TRANH XUNG DOT LQI iCH

Piéu 26. Cong khai cac lgi ich li¢n quan

Thue hién theo quy dinh tai Diéu 33 Diéu ¢ Cong ty.

Piéu 27. Trach nhiém trung thyc va tranh cic xung dot vé lgi ich

1.  Thanh vién HDQT va nhitng nguoi lién quan t6i cdc thanh vién nay khéng duge
phép st dung nhitng co hdi kinh doanh c¢6 thé mang lai loi ich cho Céng ty vi muc
dich ca nhan; khong dugc st dung nhitng thong tin c¢é duge nhd chirc vu cia minh
d& tur 101 ca nhan hay dé phuc vu lgi ich ciia tb chirc hoic ca nhan khic.

2. Thanh vién HPQT cé nghia vu thong bido cho HDQT cac giao dich giita Céng ty,v
cOng ty con, cong ty do Cong ty nim quyén kiém soat vi chinh thanh vién d6 hoic
v6i nhitng ngudi cé li€n quan t6i thanh vién d6 theo quy dinh cua phap luit. Cong
ty phai thuc hién c6ng b théng tin v& nghi quyét DPHDCP hodc nghi quyét HDQT
théng qua cac giao dich néu trén trong théi han 24 (hai muoi bén) gi trén trang
théng tin dién tr cua Cong ty.

3.  Cong ty khong dugc cp cac khoin vay hoic bao lanh cho cic thanh vién Hoi dong
quan tri va nhitng ngud c6 lién quan tdi thanh vién néu trén, trr khi DPHPCD c¢b
quyét dinh khAc.

4.  Thanh vién HDQT khéng dugc biéu quyét déi véi cac giao dich ma thanh vién do
hodc ngudi ¢6 lién quan dén thanh vién do tham gia, bao gdm céc giao dich ma loi
ich vat chét hay phi vét chét cua thanh vién HDPQT do6 chua dugc xac dinh. Cac
giao dich néu trén phai dugc céng bb trong Béo céo thudng nién cia cbng ty.

5. Céc thanh vién HDQT va nhiing ngudi cd lién quan t4i cac thanh vién néu trén
khéng dugce st dung céac thong tin chua dugce phép cong b6 cua Cong ty hoic tiét 16

cho ngudi khac dé thuc hién cac giao dich co6 lién quan.
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CHUONG V
MOI QUAN HE CONG TAC CUA HOI PONG QUAN TRI

Didu 28. Nguyén tic phdi hop trong cong tic

1.
2.

Lu6n trung thanh vi lgi ich cia cong ty;

Tuén thi nghiém tic cic quy dinh ¢6 lién quan ctia Phap luat, Didu 18 Cong ty va
cac quy dinh ngi bo;

Thure hién nguyén tic tip trung dan chi, céng khai minh bach;

Phéi hop cdng tAc véi tinh thin trach nhiém cao, trung thue, hop tic va thuong

xuyén chu dong phéi hop théo g& cac vudéng mic, khé khan.

Diéu 29. Mdi quan hé gitra cic thanh vién HDQT

1.

La quan hé phéi hgp, c6 trach nhiém, hd trg théng tin nhau vé& céc van dé c6 lién
quan trong qua trinh xir Iy céng viéc dugc phén cong;

Chi dong phdi hop xir Iy cic cong viéc clia minh. Trong trromg hop céc thanh
vién khac co y kién khéc thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao cao Chu tich
HPQT xem xét quyét dinh theo thim quyén hoiic t chirc cude hop ldy v kién cac
thanh vién theo quy dinh.

Trong trudmg hop ¢6 su phin céng lai gifta cac thanh vién HDQT thi cic thanh
vién HDQT phai ban giao cong viéc, hd so tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay

phai 18p thanh van ban va bao cdo Chu tich HPQT.

Piéu 30. Mobi quan hé v6i Téng Giam dic

s

HDQT dam bao tao diéu kién cho Tdng Giam dbc vé co ché, chinh sich, ngudn
nhén lue, co s& vit chit, trang thiét bi va thiét 1ap hanh lang phap 1y néi bd, gitp
b6 mdy diéu hanh hoan thanh nhiém vu dirge giao.

HDPQT va céc thanh vién khéng can thiép truc ti€p vao hoat dong hang ngay va
cdng tac thudc thdm quyén ctia Ban diéu hanh trir khi xét thiy cin thiét.

HDQT c6 thé tham dur cic cude hop giao ban hiang thang hodc cic cudc hop khéc
ciia Ban Diéu hanh cong ty.

Khi t& chte thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT, néu phat hién thiy
c6 van dé& khéng c6 lgi cho Céng ty thi TGP bio céo véi HPQT xem xét dé didu
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10.

chinh lai. Truong hop HPQT khong diéu chinh nghi quyét hoic quyét dinh thi
TGP van phai thuc hién nhung c6 quyén bao Iru ¥ kién va kién nghi 1én Dai hoi
ddng cb dbng.

Ban Piéu hanh va cin bd quan 1y cong ty cé trach nhiém tao diéu kién dé céc
thanh vién HPQT thye hién nhiém vu dugc phin cong, dugc tiép céan thong tin,
bao c4o trong thdi gian nhanh nhit.

Trudng hop phat hién riii ro hodic sy ¢b c6 anh hudng 16n dén uy tin hodc hoat
dong kinh doanh ciia cong ty, Ban Diéu hanh va can bd quéan ly phai bao cdo ngay
cho Chii tich HPQT va céc thanh vién tnre tiép phu trach dé biét chi dao giai
quyét kip thai.

HDQT phéan céng Chi tich HPQT chi dao, giam sat thuéng xuyén cong tac didu
hanh cia Téng Gidm dbc. Tong Giam dbc thuc hién ché dd bao céo theo yéu cAu
ciia HPQT va quy dinh tai Quy ché nay.

Pbi véi ndi dung, vin dé thudc thim quyén cia HPQT: Téng Giam déc co trich
nhiém I4p t& trinh va cdc tai liéu ¢6 lién quan giri HDQT chim nhét 1 05 (nam)
ngay lam viéc trude ngay hop HPQT. Trong qua trinh xem xét quyét dinh céc noi
dung ma Téng Gidm dbc trinh, BPQT cb quyén yéu cdu Téng Giam déc b sung
cac tai lidu 6 lién quan va 1am 3 cic ndi dung ma Téng Gidm dbc trinh trudce khi
HDPQT ra quyét dinh.

Péi v6i ndi dung, vin ¢& HPQT trinh Pai hdi cb déng quyét dinh: HDQT cb
quyén yéu cdu thanh vién HPQT, Téng Giam dbc, cic phong ban chuyén mén
Cong ty chuén bi cac ndi dung cin thiét d Cha tich HDQT thay mit HPQT trinh—
DHPCP Cong ty xem xét quyét dinh. Céc ndi dung néu trén phai duoc gui cho
HPQT it nhét 15 (mudi lim) ngay trrde ngly hop Pai hoi dong cb dong.

Déi voi cac ndi dung, vin d&, cong viée thudc thim quyén cia Tong Gidm déc:
Téng gidm dbc dugc truc tiép quyét dinh cic vén dé thudc thdm quyén clia minh
da duge quy dinh trong Piéu 18 Céng ty va tai Quy ché ndy. Sau khi quyét dinh,
Téng Giadm dbc c6 trach nhiém bao cdo cho HPQT.

Khi Téng Giam d6c ra quyét dinh hay ky bat ky vin ban no trai quy dinh cua phép
ludt va Didu 1& Cong ty, cac quy dinh ndi bd khéc cia Cong ty va lam anh hudng
dén quyén lgi ciia Cong ty thi Cha tich HPQT c6 quyén yéu cdu Téng Giam déec
hity b vin ban d6. Néu Tdng giam déc khong thi hanh, Cha tich HPQT c6 quyén
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11.

12,

13.

ra vin ban dinh chi thi hanh quyét dinh nay cta Tong Gidm dbc va thong bao téi tit
ca thanh vién HDQT va Ban diéu hanh hop xem xét xir ly.

Khi Tng Giam ddc c6 hanh vi vi pham phap lut va gdy thiét hai cho Cong ty thi
Chu tich HPQT phai tién hanh céc thu tuc phap 1y can thiét d& xir Iy hanh vi vi
pham va yéu ciu bbi thudmg thiét hai.

Chu tich HPQT va Téng Giam dbc phai trao dbi cong viéc v6i nhau thudng
xuyén it nhét 1 lin/tuin.

Phan c4p quyén han gitta PHPCP, HDQT va Téng Giam déc dugc thé hién tai
Phu luc dinh kém Quy ché nay.

Piéu 31. Méi quan hé véi Ban kiém sodt

1.

Ban kiém soét co quyén tham dy va tham gia thdo ludn tai cac cuéc hop PHPCD,
HBDQT va céc cude hop khac clia Cong ty. Tai cac phién hop nay, HDQT phai tiép
thu va ghi nhédn cac ¥ kién dong gbp, d& xuit va kién nghj cia Ban kiém soét néu
cac dé xult va kién nghi ph hgp va ding quy dinh ciia phap luit va Diéu 1é Céng
ty.

HPQT chi dao Ban diéu hanh tao diéu kién d¢ Ban kiém soat cua Céng ty vé co s
vat chét, diéu kién 1am viéc va tiép cin hd so dé thuc hién cong tic kiém tra, kidém
soat thudng xuyén va dét xuét.

Khi tiép nhan céc bién ban kiém tra hodc bio cdo tdng hop cic dot kiém tra cua
Ban kiém soat, HDQT phai nghién ciru dé ¢o6 ké hoach cung cb, chin chinh va cin
¢6 bién phap xir Iy d6i véi cac don vi va c4 nhan lién quan va khéc phuc cac vi

pham sau kiém tra, kiém soat ciia Ban kiém so4t theo quy dinh cua Cong ty.

Pidu 32. Quan h¢ lam viée véi cb dong

1.

HDQT cén thiét 1ap, duy tri va giit vimg mbi quan hé thiong xuyén tt dep dbi véi
cb dong clia Cong ty, thé hién qua viéc tuin thi cac Quy ché v& quan ly cb dong
va c4c quy dinh v& cong bd thong tin.

HBQT cén dam bao tinh minh bach trong quan 1y diéu hanh moi mit hoat dong
cua Cong ty, tinh guong mAu di diu trong viéc thyuc hién cic nghia vu theo quy
dinh ctia Diéu 18 Céng ty va luén thai db tran trong dbi véi cd dong.

HDQT phdi hop Ban Kiém soat cin xir Iy kip thoi va minh bach c4c kién nghi cia
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cb dbng, can giai thich rd ring va minh bach v& cc chat van cia cd dong va tham
gia giai quyét nhanh chong cac khi€u nai, ki€n nghi cta c¢6 déng (néu cod) ciing la

phwrong phép dé duy tri va giit vimg mdi quan hé tdt dep gitta HDQT va cb dong.

Diéu 33. Quan hé voi td chirc Pang, Cong doan, Poan Thanh nién

L.

HPQT tao didu kién thudn loi, hd trg cac td chirc Pang, Cong doan, Poan Thanh
nién hoan thanh nhiém vu chinh tri tai cong ty, phu hop voi quy dinh cta phép
ludt, t6n trong loi ich chinh dang cua céc ¢ dong.

Cic tb chic Dang, Céng doan, Poan Thanh nién ¢in hd trg HDQT hoan thanh cac
chi tiéu nhiém vu san xuét kinh doanh dugc DPHPCD thong qua, dam bao hai hoa
loi ich giita ngudi lao déng, quyén loi ctia ¢ déng, nghia vu phap 1y cia cong ty

doi véi nha nude.

Pitu 34. Quan hé lam viée véi cdc co quan truyén thong dai chiing

1.

HPQT xéc dinh Téng giam déc 13 ngudi phét ngén chinh thirc ciia Cong ty, c6 trach
nhiém va quyén cung cdp cho céc co quan truyén thong dai ching cic ngudn thong
tin cAn thiét va trong pham vi duoc phép.

Tong giam dbc 13 diu mdi duy nhét chju trach nhiém trudc HDQT v& cac tai lidu
quing c4o trén bao chi va phat trén dai truyén thanh, truyén hinh c6 lién quan dén
viéc quang ba thuong hiéu - san phém - dich vu ctia Cong ty trong khuon khd quy

dinh ctia phép lust Nha nude va vi sir phat trién bén vitng va minh bach ciia Cong ty.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 35. Vi pham va xir Iy cic vi pham Quy ché

1.

HBPQT, Ban diéu hanh va cic Pon vi, ¢i nhan c6 lién quan trong pham vi ndi bd
Céng ty c6 trach nhiém tuén thi nghiém céc quy dinh trong Quy ché nay.

Pon vi hodc ca nhén nao vi pham cac quy dinh trong Quy ché ndy, ty theo mirc
d0 va tinh chét vi pham sé& bj xir Iy ky luét theo quy dinh hién harh cia Cong ty va
Phap Iuit.
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Pidu 36. Thim quyén sira d6i, bd sung Quy ché
1. HPQT la co quan c6 thim quyén sira ddi, bd sung ban Quy ché nay, cin cir kién
nghi cia c4c thanh vién HPQT, Ban kiém soat va theo yéu clu ¢6 sur didu chinh cia
phép luat vé nhimg ndi dung co lién quan dén céc quy dinh trong Quy ché nay.
2. Chi tich HDQT c6 trach nhiém c6ng b ndi dung cAc sira déi, bd sung Quy ché nay
trong vong 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay dugc HDQT chip thuin thong qua.

Piéu 37. Hiéu lwc thi hanh Quy ché
1.  Quy ché nay gdm 6 chuong va 37 Diéu, c¢6 hidu lyc k& tir ngdy dugc HDQT théng
nhét théng qua va Cha tich HDQT ky quyét dinh ban hanh,
2. Céc thanh vién HPQT, Ban diéu hanh va cdc Pon vi truc thudc, ¢4 nhin co lién
quan c6 trach nhiém trién khai thirc hién Quy ché nay.

1= (e sene cont of
\\ ,1 THANH PHO
HU CHI MIHH

e 0
- ’"J o o

'\
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Phu luc: BANG PHAN CAP QUYEN HAN
GITU'A PAI HQI PONG CO PONG, HQI PONG QUAN TRI

VA TONG GIAM POC

STT

Pai hoi ddng cb dong

Hii ddng quéan tri

Tong Giim doc

Quyét dinh chién Irge phat trién chung, ké hoach diu tw xiy d

wng va sin xuit kinh doanh

Théng qua ké hoach kinh
doanh dai han, tim nhin
chién luge.

Théng qua k& hoach kinh
doanh hang ndm cua
cong ty

Xem xét, danh gia, diéu chinh lai ké
hoach kinh doanh dai han, tam nhin
chién lugc trinh PHDCD thdng qua,

Quyet dinh chién luge, ke hoach phat
trién trung han, dé xult ké hoach
kinh doanh, ké hoach tai chinh hang
nam cua coéng ty d¢ DPHDCP théng
qua;

Chiu trach nhiém tb chic nghién
ciru, x4y dung cac ké hoach kinh
doanh va ké hoach khic thudc
thAm quydn TGP va trinh
DHDCDP va HBQT thong qua.

Quyét dinh diu tr hodc
ban sb tai san c6 gia tri
bing hodc trén 35% tdng
gia tri tai san dugce ghi
trong bao cao tai chinh
duoc kiém todn gin nhit
cta Cong ty;

Quyé:t dinh phuong 4n dz‘“iq tu va dy
an dau tu trong tham quyén va gioi
han theo quy dinh cua phap luit;

Quyét dinh diu tu hoic ban s tai
san co gid tri dén dudi 35% tong gid
tri tai san dugc ghi trong bao cdo tai
chinh dirgc kiém toan gin nhit cuia
Cong ty;

Phé duyét cac thu tuc dau tu, Xay
dumg theo quy dinh hi€n hanh trir cac
truong hop luédt phap quy dinh phai
duge cic co quan Nha nuée c6 thim
quyén phé duyét;

Trinh c4c phuong én ddu tu va dy
an dau tu thudc tham quyén quyét
dinh cua PHPCPD va HDQT

Quyét dinh cac vén dé lién quan
dén coéng viéc kinh doanh hing
ngdy cia cdng ty ma khong cin
phai c6 Nghi quyét HDQT

T4 chire thurc hién cic Nghi quyét
cia HPQT va DPHDCD, ké hoach
kinh doanh, ké hoach diu tu da
duge HPQT va DHDPCD théng
qua.

Quyét dinh b sung, thay
d6i nganh nghé kinh
doanh, Thay dbi dia diém
tru s& chinh ctia Cong ty;

Quyét dinh cac gial phap phat trién
thi trudmg, tiép thi va cong nghé;

Dé xudt bd sung, thay ddi cac
nganh nghé kinh doanh; thay dbi
dia diém try s& chinh thudc thim
quyén cia PHBCD.

Pé xudt cac giai phap phat trién
thi trudng, t1ep thi va cong nghé
thudc thim quyén ctia HPQT.

II

Kién toan bd mdy tb chirc

Quyét dinh co cdu t6 chirc Cong ty.

Quyét dinh thanh 1ap cong ty con, lap
chi phanh, van phong dai dién va
viéc g6p von, mua cb phin cia doanh
nghiép khac;

Phé duyét ndi dung cac Quy ché ndi

TGD & xuét cac vén d& lién quan
dén co chu té chuc; thfil‘).:ll lép
Céng ty con ....; soan thao dé xuat
Quy ché ndi bj... thudc thim
quyén cia HPQT.
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STT | Pai hoi ddng cd dong Hi dong quan tri Téng Giam doc

Phé duyét ndi dung cac Quy ché néi
bd cua Cong ty;

Béu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich
Hbi dé)ng quan tri; bd nhiém, mién
nhiém, ky hop ddng, chdm dirt hop
ddng déi véi Tong gidam dbc va can
bé quan ly khac

Cir ngudi dai dién theo uy quyén
tham gia Hoi d("‘)ng thanh vién, Hoi
dbng quan tri hodic Pai hdi déng cb
dong & cbng ty khac, quyét dinh mirc
thu lao va quyén loi khac cia nhimg
nguoi do;

Thyc hién giai quyét cac Khiéu nai
clia Cong ty vé cén bd quan ly ciing
nhir quyet dinh lua chon dai dién cia
Cong ty trong cac thi tuc phap ly lién
quan;

2 Phé duyét ndi dung cac Quy ché ndi | Dé xuit nhén su.
b cua Cong ty;

Bau, mién nhiém, bdi nhiém Chi tich
Hoéi dé“mg quan tri; bd nhiém, mién
nhiém, k¥ hop ddng, chdm dirt hop
dbng déi voi Thng giam déc va can
bé quan 1y khac

Cir ngudi dai dién theo 0y quyén &
cong ty khic, quyét dinh mirc thu lao
va quyén loi khéc ciia nhimg ngudi dé;
Thyre hién giai quyét cac khiéu nai cia
Céng ty vé can bd quan ly ciing nhur
quyét dinh lua chon dai dién cia Cong
ty trong c4c tha tuc phap 1y lién quan;

3 |Quyét dinh viéc chia, | Kién nghi viéc tb chirc lai, giai thé,
tach, hop nhit, sip nhdp | yéu ciu pha san ciia cng ty
hodic chuyén dbi cong ty

III | Tai chinh — ngén sich

1 | Quyét dinh loai cé phan | Kién nghi loai c6 phin va tdng sb cb TE) chire thue hén viée quan ly,
va tdng sb c¢b phén duge | phdn duoc quyén chio ban cia timg | cip sé ching nhdn ¢ dong, cac
quyén chao ban ctia timg | loai. giao dich chuyén nhugng cd pha_n
loai. quan ly viéc thyre hién cdc quyén
khac cua cb dong. Lép bdo cdo vé
cO dong theo dinh ky 3 thang/lin
hodc djt xuat.

Quyét dinh chio bin cd phin moi
trong pham vi s6 ¢ phin duoc quyén
chao ban ciia timg loai,
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STT

Dai hji dong cb dong

H$i ddng quan tri

Téng Gidm doc

Quyét dinh mua lai trén
10% tng sb c6 phan cla
timg loai dugce chao ban
trong 12 thang

Quyet dinh mua lai khéng qua 10%
tdng s6 c¢b phan cta timg loai dugc
chao béan trong 12 thang

Quyét dinh gia chao ban c6 phidu va
trai phiéu cua Cong ty;

Kién nghi mua lai ¢b phin cia
tirng loai dugc chao ban trong 12
thang.

Théong qua viéc phéan
phoéi lgi nhudn va chi tra
c0 tioc

bé xuat dinh mirc trich quj ddu tu
phat trién, quy khen thudng, phuc loi;
theo ding quy dinh cua phap luit;

Kién nghi mirc ¢b tirc duoc tra; quyét
dinh thyi han va tho tuc trd ¢b tic
hoic xir Iy 15 phét sinh trong qua
trinh kinh doanh;

Kién nghi phuong an tré ¢b tirc va
xir ly 18, phuong 4n phan phdi loi
nhuén.

Quyét dinh viéc dinh gia tai san gép
von cia Cong ty khong phai 1a tién
Viét Nam, vang, ngoai t¢.
Théng qua hop ddng mua, ban, vay,
cho vay va hop dong khéc cé gia tri
bing hodc 16n hon 35% tdng gid tri
tai san duogc ghi trong bao cdo tai
chinh kiém toan gin nhét cia Cong
ty. Quy dinh niy khéng &p dung débi
v6i hop dong va giao dich quy dinh
tai diém m khoan 2 Diéu 14 Diéu 1§,
khoan 1 va khoan 3 Didu 162 cia
Luét Doanh nghiép;

Thong qua hop df)ng mua, ban,
vay, cho vay va hop dong khac c6
gia tri dén dudi 35% tong gi4 tri
tai san duoc ghi trong bdo cdo tai
chinh kiém todn gin nhft cta
Céng ty. Quy dinh nay khong ap
dung d6i voi hop dbng va giao
dich quy dinh tai diém m khoan 2
Piéu 14 Diéu l¢, khoan 1 va
khoan 3 Diéu 162 ciia Luat Doanh
nghiép;

Déi véi cdc hop dong mua, bdn,
vay, cho vay va hop déng khdc co
gid Iri tir 5% tré lén téng gid tri
tai san dugc ghi trong bdo cdo tai
chinh_kiém todn gdn nhdt cua
Céng ty, HDOT yéu cdu Tdng
Gidm déc thue hién bdo cdo kér
qud ky két hop déng va tién db
thiuec hién hop dong.

Phé duyét, ky két hgp ddng va cdc viin ban vé quin Iy cong ty

Hoi dong quan trj phé duyét va Chu
tich Hoi ddng quén trj tnre t1ep ky két
hop ddng lao ddéng voi Téng Giam
dbc, Phé Téng Giam dbc, Ké toan
trurong cua Cong ty

Hoi dong quan tri phé duyét, chép
thugn bang van ban, gidm sat va iy
quyen cho Thng Giam dbc tnrc tiép

ky két.

Thira uy quy‘én cua HPQT, TGD
ky cac hgp dong:

- Hop dong thué cac Cong ty tu
van, Cong ty kiém toan.
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STT

Pai hji ddng cd dong

Héi ddng quan tri

Téng Giam dbc

- Thoa thuidn chi dinh va bai
nhiém nhimmg ngudi duge Cong ty
uy nhiém la da1 dién thuong mai
c6 thdm quyén va luit su cia
Cong ty;

- Hop dﬁng mua, ban, vay, cho
vay va hop dong khac c6 gia tr
b%ng hodc 1ém hon 35% tong gia
tri tai san dugc ghi trong bdo cdo
tai chinh kidm todn gin nhét cia
Cong ty.

- Hop dbng bén sb tii san cb gia
tri dén dudi 35% tdng gid tri tai
san dugc ghi trong bdo cdo tai
chinh dugc kiém toan gin n***
cua Cong ty; -

- Thoa wéc lao dong tap thé ky két
véi dai dién tip thé ngudi lao
dong;
TGP ky c4c hop ddng khic theo
trach nhiém va quyén han cua
minh

vé cong tac phi cia HDQT va BKS

khac.

HPQT truc tiép ban hanh: Quy ché
Hoat dong cuna Hoi dong quan tri,
Quy ché hoat dong difu hanh cia
Téng Gidm dbc, Quy ché Hoat dong
cia Ban Kiém soat, Quy ché Nguoi
dai dién phin vén gép cia Céng ty
tai cic doanh nghiép khac va Quy
ché quan 1y tai chinh va quan Iy no
cua Cong ty, Quy ché chi tiéu noi bo,
Quy ché tra lwong, tra thudémg cho
ngudi lao déng, Quy ché quan 1y can
b6, Quy ché quan Iy va sir dung quy
phﬁc loi, qu§ khen thudng, Quy dinh

Hbi dong quan tri gidm sat va dy
quyén cho Téng Gidm dbc truc tlep
ky ban hanh cdc van bin quy ché

Thira uy quyén, Téng Giam dbc
truc tiep ky ban hinh céc van ban
sau day vé quan ly Cong ty:

- Céc Quy ché quan 1y ndi b cita
Cong ty (tnr cac Quy ché HPQT
trurc tiép ban hanh);

- K& hoach dau tu, kinh doan’
dao tao nhdn sy hang nim cua
Cong ty;

- Cac van ban quan ly Cong ty
khic ngoai cac vin ban quy dinh
HDQT ky, TGP dugc quyén ky
ban hanh.

Cic vin dé trinh Dai hdi

ddng cb dong

Thong qua Nghi quyét
PHDCD

nhirg van deé sau:

Xay dung va duyét chuong trinh, néi
dung tai lieu phyc vu hop Dai hfi
dong cb dodng, trong d6 thdng qua

TGD dé xudt HDQT céc van dé
trong tai liku dé théng qua
PHDCP.
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STT

Pai hdi dong cb dong

Héi dong quan trj

Téng Giam doc

- Du thao sira ddi Piéu lé Cong ty;

- Tb chic lai Cong ty, tai co cAu
Cong ty bao gom: Chia, tach, hop
nhét, sap nhép; chuyén d6i loai hinh;
gidi the Cong ty;

- Xay dung quy mé vbn diéu 18 cua
Cong ty;

= Kiép nghi loai cég phin va tong sb
cd phin dugc quyén chiao ban cia
timg loai;

- Dé xult mic cd trc hang nim;
mic trich lgi nhudn Cong ty hang
nam.

- Trinh bdo cdo tai chinh hang nam;
- Trinh céc quyét dinh dz‘iu‘ tr hodic
ban sb tai san cé gid tri bang hodc
l6m hon 35% tong gia tri tai sin dugce
ghi trong béo céo tai chinh dugc
kiém toan gén nhit ctia Cong ty;

- P& xuit chon cong ty kiém toin
ddc lap;

- Cac vén d& khac thude thdm quyén
quyét dinh cia DPHDCD

LB I Y

Triéu tép hop Dai hdi dbng cb dong;

Quyét dinh nhitg nfi dung hop Dai
héi dong ¢b dbng bing hinh thirc 14y
v kién bing van ban va thyc hién tha
tuc hoi v kién bang vin ban dé Pai
hoi ddng cd déng ra quyét dinh;

Béo cdo trude Dai hoi dbng c¢b dong
vé hoat dong cua Hoi dong .quan tri,
két qua giam sat cua Hoi dong quan
trj déi voi Tdng Gidm dbc va céc
can bd quan ly khic trong ndm tai
chinh.
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